
Учебный архив «Маяк»

1. Словарь учебного архива

Это вымышленная инструкция для учебного архива «Маяк». Она создана
редакцией для проверки работы с PDF. Не является реальным регламентом
какой-либо организации.

Карточка - запись об одном учебном материале: название, автор, версия и
статус.

Версия - номер редакции материала в формате V1, V2, V3 и далее.

Ревизия - проверка карточки и связанного с ней файла перед публикацией.

Хранитель - участник, который выполняет ревизию и фиксирует результат.

Окно сверки - период с 10:00 до 12:00 по московскому времени, когда
принимают обычные заявки на ревизию.

Метка «пауза» - статус карточки, при котором файл нельзя публиковать до
устранения замечаний.
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2. Три правила

Правило 1. Обычная заявка принимается только в окно сверки: с 10:00 до
12:00 по московскому времени. Поступившую позже обычную заявку
переносят на следующее окно сверки.

Правило 2. До публикации хранитель проверяет четыре поля карточки:
название, автора, версию и статус. Если хотя бы одно поле отсутствует, он
ставит метку «пауза».

Правило 3. Для каждой новой версии хранитель заново проводит ревизию.
Результат проверки прошлой версии не переносится автоматически.

Пример: материал V2 прошёл ревизию, но автор прислал V3. Публиковать
V3 по результату проверки V2 нельзя: требуется новая ревизия.

Синтетический документ для проверки PDF • Раздел 2 • Страница 2 из 3



Учебный архив «Маяк»

3. Два исключения

Исключение 1 к правилу 1. Если заявка отмечена как учебная тревога, её
принимают вне окна сверки. Эта отметка не отменяет проверку полей и
новую ревизию каждой версии.

Исключение 2 к правилу 2. Для анонимного учебного примера поле «автор»
может отсутствовать. Остальные три поля обязательны. Исключение не
относится к обычным материалам.

Пример: у анонимного учебного примера V1 заполнены название, версия и
статус. Отсутствие автора само по себе не требует метки «пауза». Если
отсутствует и версия, нужна метка «пауза».

Границы инструкции: здесь не указаны срок хранения файлов, число
хранителей, стоимость работы и порядок удаления архива. Если вопрос
касается этих тем, инструкция не даёт ответа.
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